附件1：
“十三五”教师培训平台信息修改须知、申请修改流程

修改须知：教师本人每学期需要在规定时间里，上平台进行全市统一信息修改工作。如在非规定时间进行个人信息修改时，需要通过“申请信息修改流程”向学校提交申请后，才能修改。
申请修改流程：
1、教师登录上海教师教育管理平台jsgl.21shte.net，点击用户登录——点击屏幕右上角的蓝色小人（人形标志）进入个人信息页面，点击页面中“申请修改个信息”按钮向校级管理员提交信息修改申请。申请理由请按实填写，附件则需要上传相关文件。

下文为申请理由的附件内容：
个人信息修改申请
（试  用）
校级师训专管员：
因为  9月1日－9月10日  错过了修改自己“十三五”上海市教师教育管理平台个人信息的修改时间，特向学校申请给予再次修改个人信息的权限，谢谢。
申请人：

申请日期：

2、教师申请提交后，联系校级管理员审核（教师管理－教师信息申请管理－审核）。
3、信息申请审核通过3天内，教师有权限修改确认自己的信息（修改方法参考教师个人信息修改操作说明书第四部分）
4、最后并提交给校级管理员审核（教师管理－教师信息管理－信息审核）。
